
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 دليل 
دبلوم تعليم اللغة  برنامجاللجان العاملة في 

 الناطقين بهاالعربية لغير 
 
 
 
 
 

 م2021هـ 1442

 
 
 

  

 

 السعودية  العربية المملكة

 القصيم  التعليم ـ جامعة وزارة

 الاجتماعية  والدراسات العربية اللغة كلية

 الناطقين بها لغير العربية اللغة تعليم وحدة



 
 
 

2   
 
 

 
 فهــــرس المحتويات  

ى المحتو   رقم الصفحة   
 2 فهرس المحتويات 

للبرنامج الهيكل التنظيمي   3 
النادي الطلابي  لجنة  4 

 5 لجنة الجداول الدراسية 
 6 لجنة الخطط الدراسية 

 7       التعليم الإلكترونيلجنة 
 8      الخريجي لجنة 
الاختباراتلجنة   9 
 10       الارشاد الأكاديمي لجنة 
 11      مصادر التعلملجنة 
 12    الحقوق الطلابية  لجنة 
 13    الجودةلجنة 
والتطوير     التدريبلجنة   14 
والشراكة المجتمعية  خدمة المجتمع لجنة  15 

 16    اللجنة العلمية 
 17 اللجنة الاعلامية  

 18 لجنة التوظيف والمقابلات  
 19 لجنة التصنيف 

 20 اللجنة الاستشارية
 21 بيانات اعتماد الدليل  

 
 
 
 



 
 
 

3   
 
 

 

لجنة النادي الطلابي

لجنة الجداول الدراسية

لجنة الخطة الدراسية

لجنة التعليم الإلكتروني 

لجنة الخريجين 

لجنة الاختبارات

لجنة الارشاد الأكاديمي 

لجنة مصادر التعلم 

لجنة الجودة 

لجنة التدريب والتطوير 

لجنة خدمة المجتمع والشراكة المجتمعية

اللجنة العلمية

اللجنة الاعلامية 

لجنة التوظيف والمقابلات 

لجنة التصنيف

اللجنة الاستشارية



 
 
 

4   
 
 

 
 
  لجنة النادي الطلابي

 
 ة لغير الناطقي بها بوحدة تعليم اللغة العربي

واكتشاف المواهب والمساعدة على  ،اا وفنيًا ورياضيًا واجتماعيًعداد الطالب ثقافيًإالمساهمة في 

ة، ة، ثقافيّة )رياضيّة الاختياريّالطلابيّ الأنشطة تقديم مجموعة منمن خلال تنميتها وتطويرها 

من خلال  اوأهدافه امن تحقيق رسالته الوحدةة( لتمكين ة، فنيّة، علميّجوالة، مسرحيّ ة،اجتماعيّ

، وتوجيهه لتحقيق ة الطالبالإسهام في بناء شخصيّا كذلك أيضًو. عالية الجودةتقديم خدمات طلابية 

 .وقيادتها ةللمملكة العربية السعوديّالشخصية المتزنة المحبة 

بالتوافق مع خطة الأنشطة الطلابية التي تضعها عمادة شؤون الطلاب الطلابية ة للأنشطة وضع خطة سنويّ ▪

وغيرها( ورفعها إلى الجهات المختصة  ة،ترفيهيّال الجوالة، ة،الرياضيّ ة،الاجتماعيّ ة،الثقافيّبالجامعة )

 ووضعها موضع التنفيذ. ،لاعتمادها

وإشعار الفرد  المجتمع،في  فاعلًا اوًدة التي تجعله عضالعمل على إكساب الطالب المهارات والعادات الجيّ ▪

 .بمسؤوليته نحو دينه وأمته

 ة الصحيحة والأخلاق الفاضلة.على أساس العقيدة الإسلاميّ امتوازنً بناء الجسم والعقل بناءً ▪

 والتضحية والعطاء. ،وغرس روح التعاون والإيثار ،تربية النوازع الخيّرة عند الطلاب ▪

 وتحريك الطاقات واستثمارها فيما يعود بالمصلحة على الطالب والمجتمع. ،والمواهبتنمية القدرات  ▪

 يمارس داخل النادي. ة إلى سلوك إيجابيّتحويل ما تلقاه الطالب من علوم ومعارف داخل القاعات الدراسيّ ▪

على تنميتها وتطويرها وتوظيف  وصقلها والمساعدةوتنمية هذه المواهب،  الطلاب،اكتشاف مواهب  ▪

 .طاقاتهم الإبداعية فيما هو مثمر ونافع

 المجتمعة بزملائهم وأساتذتهم وإذكاء روح التنافس الشريف، وتقوية العلاقات الاجتماعيّ ▪

 ات والأنشطة التي تنظمها عمادة شؤون الطلاب في جامعة القصيم.في كافة الفعاليّ الوحدةتمثيل  ▪

 عبد الله يوسف محمد سعيد الخليفة ـ رئيسًا.د.  ▪

 د. علاء رمضان عبد الكريم أحمد ـ عضوًا. ▪

 د. محمد بن سلطان السلطان ـ عضوًا. ▪
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   ةلجنة الجداول الدراسي

 
ة لغير الناطقي بها بوحدة تعليم اللغة العربي  

 

 والوقوف للطلاب والمساعدة الدعم تقديم خلال من الدراسة سير انتظام الى ةالدراسيّ الجداول لجنة تهدف    

 الجداول إعداد اأيضً وكذلك لها الحلول وتقديم ،الدراسة بجداول يتعلق فيما ومقترحاتهم مشاكلهم على

 الجداول وإعلان التدريس، هيئة أعضاء وأسماء ،ةالدراسيّ والقاعات المقررات مواعيد وتحديد ة،الدراسيّ

 للطلاب. الدراسية

وأعداد  ،وتوزيع القاعات بما يتناسب مع أعداد الطلاب ،وفتح الشعب بالوحدةة اعداد الجداول الدراسيّ ▪

  .التدريسأعضاء هيئة 
والقاعات  ،الطلاب المستجدين فيما يتعلق بالجداول رشاد في وضع خطط لإرشادالتنسيق مع لجنة الإ ▪

 الدراسية.

 .ة على النظام الأكاديميّإدخال الجداول الدراسيّ ▪
 .بالشعبوربطها  ،إدخال أسماء المقررات في النظام ▪
إلى  المخصصة، بالإضافةة ة عن طريق اللوحات الإعلانيّإعلام الطلاب بكل ما يتعلق بالجداول الدراسيَ ▪

 .الوحدةموقع 

 .عداد الجدول الدراسيّإخلال  والمؤسسيّ متطلبات الاعتماد البرامجيّ مراعاة ▪

 ووضع مقترحات التحسين. ،اللجنةعن عمل  إعداد تقرير فصليّ ▪

 ـ رئيسًا.د. علاء رمضان عبد الكريم أحمد  ▪

 د. الشيخ أحمد المنى ـ عضوًا. ▪
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  الخطةلجنة 
 
   ةالدراسي

 
ة لغير الناطقي بها بوحدة تعليم اللغة العربي  

 

سيييّ لخطةا لجنة تهدف سيييّ والبرامج الخطط تطوير لىإ ةالدرا سييتحداثها للوحدة ةالدرا  وتحديثها ،وا

ييً بيات ،العلميّ للتطور مواكبية تكون بحيي  ادور سييييييييية ومتطل ليدرا ييّ ا  ،الخيارجي العميل سييييييييوقو ،ةالجيامع

ضييييييييع ،اعتميادهيا بعيد الخطط تليك تطبيق متيابعية وكيذليك  تطبيق من للتيككيد اللازمية والنمياذ  المعيايير وو

سييية الخطة سييتيفاء إلى بالإضييافة ومخرجاتها، المناهج ومفردات ،الدرا  الاعتماد لمتطلبات والبرامج ،المناهج ا

 ة.الأكاديميّ الهيكلة وخطط ،الأكاديميّ

 

ا بحي  تكون مواكبة لمتطلبات الجامعة وللتطور وتحديثها دوريً ،لوحدةا نامجة لبرالدراسيّ ةتطوير الخط ▪

 ، بما يتفق مع معايير الاعتماد الأكاديمي.الخارجيّ ومتطلبات سوق العمل ،العلميّ

 ضمن المناهج لتلبي متطلبات الاعتماد. تفعيل معايير الاعتماد الأكاديميّ ▪
ة ومفردات المناهج ومخرجاتها بعد وضع المعايير والنماذ  اللازمة للتككد من تطبيق الخطة الدراسيّ ▪

 اعتمادها.
الالتزام بتوجيهات  مدىدمج( مع إعداد تقرير عن  -استحداث -ة )تحسينمتابعة تطوير البرامج الأكاديميّ ▪

 .يخص ذلك والجودة فيماالتطوير وعمادة  ،وزارة التعليم

 .مع الإطار الوطني للمؤهلات بالوحدة الأكاديميّ البرنامج اتساق مدىإعداد تقرير عن  ▪

والتنسيق مع وحدة تطوير البرامج  ،ةداخل الكليّ الأخرىالتواصل مع لجان تطوير البرامج بالأقسام  ▪

 .الأكاديمية بعمادة التطوير الأكاديميّ

 ـ رئيسًا.د. إبراهيم عبد الله أحمد الزين    ▪

 ـ عضوًا. سيد أحمد عبد الحكيم عبد الخالق الحسند.  ▪

 ـ عضوًا.محمد بن سلطان السلطان د.  ▪
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  التعليملجنة 
 
 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها  الإلكتروني

 

 ةالتعليميّ ةالعمليّ جودة بمستوى الارتقاء خلال من وأهدافه رسالته تحقيق من القسم تمكين في المساهمة

 التعليم مصادر توفير إلى السعيو ،الإلكترونيّ التعليم تقنيات توظيف على تعتمد تعليم وسائل بتوفير

 على فوالإشرا والإدارة ،عليها اللازم التدريب وتوفير ة،العالميّ الإلكترونيّ التعليم وأنظمة ة،الإلكترونيّ

 بعد. عن التعليم لبرامج والتقنّي الفنّي الدعم كامل توفير

أعضاء هيئة ة بالتنسيق مع من حي  توفر المادة العلميّ ،الوحدةفي  التدريس عن بعدالإشراف على  ▪

من منسوبي  إليها مع النظام لجميع من يحتا  اللازمة للتعاملوالمهارات  بالأدوات موإحاطته ،التدريس

 الوحدة.

 .هاوتطوير تهاومتابع توفير مصادر وسائط التعلم ▪

والإشراف  ةالإلكترونيّثقافة التعليم  لنشر الوحدةقيمها تالتي  الأنشطةالتنظيم والإشراف على كافة  ▪

 وتحديثها باستمرار. ةّالإلكترونيعلى المكتبة 

 أفضلها. واقتراح ،المشابهةة ة المتوفرة في البيئات التعليميّالإلكترونيّة المقارنة بين الأنظمة التعليميّ ▪

 .التعامل مع )البلاك بورد( في التعليم عن بعد ةعلى كيفيّتدريب الطلاب  ▪

 .الوحدةفي مجتمع  الإلكترونيّالتقويم المستمر لواقع التعليم  ▪

 .الإلكترونيعلى تطبيقات التعليم الوحدة القيام بمهام التنسيق والمتابعة لتدريب أعضاء هيئة التدريس في  ▪

 ـ رئيسًا.د. الشيخ أحمد المنى  ▪

 ـ عضوًا.حسن عبد العزيز بابو فاتح محمد د.  ▪
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 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها  الخريجي  لجنة

والإفادة المستمرة من  ،ال معهموتحقيق التواصل الفعّ ،الوحدةلخريجي تقديم الخدمات  لىإتهدف اللجنة 

ة الإيجابيّة ة في مجالات عملهم المختلفة بما يرسخ الصورة الذهنيّالخبراتي وعلاقاتهم المهنيّ رصيدهم المعرفي و

 التنافسي.  ويعزز وضعه الوحدةعن 

 المعايير. أفضللتنفيذ الأنشطة الخاصة بالخريجين وفق  وحدةالالتنسيق مع كافة الجهات ذات الصلة ب ▪

ومتابعة  ،ة للخريجينوتقديم مقترحات لبناء قاعدة بيانات تفصيليّ ،الاحتفاظ بسجلات عن الخريجين ▪

 تنفيذها بعد اعتمادها.  

تحديثها، ووأرباب العمل والمؤسسات والشركات المتعاونة  ،قاعدة البيانات الخاصة بالخريجين إعداد ▪

 وعناوينهم وتلفوناتهم. بكسمائهمبسجل  الاحتفاظو

 ،والبرامج المتعلقة بالخريجين ،الرائدة فيما يتعلق بالخدمات اتالجامعات والكليّالاطلاع على تجارب  ▪

 وتنفيذها بعد اعتمادها.   ،وتقديم الاقتراحات اللازمة

 وتقديم الخدمات لهم. ،الطلاب المتوقع تخرجهم لاستيفاء البيانات والمعلومات المطلوبة حصر ▪

 للخريجين لمعاونتهم على التعرف على هنّيالإرشاد الأكاديمي لتقديم برامج الإرشاد الم لجنةالتنسيق مع  ▪

ة الالتحاق بها، كذلك طبيعة الدراسة الجامعي، والكليات التي يسمح لطلاب المنح الدراسية الخارجيّ

وإحداث التكيف في  ،لمؤهلهم )دبلوم اللغة العربية لغير الناطقين بها(فرص العمل الملائمة تعريفهم على 

 بيئة الأعمال.  

 العمل على تحقيق التواصل الدائم مع الخريجين. ▪

 ـ رئيسًا. سيد أحمد عبد الحكيم عبد الخالق الحسن ▪

 د. إبراهيم عبد الله أحمد الزين ـ عضوًا. ▪

 د. علاء رمضان عبد الكريم أحمد ـ عضوًا.  ▪
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 اللغة العربية لغير الناطقي بها بوحدة تعليم  لجنة الاختبارات

 سبيل على اختبار لديهم الذين بالطلاب متعلق موضوع يلأ متابعة بعمل الاختبارات لجنة تقوم

 الاختبار، وقت المراقبين توزيع الاختبارات، لجان تنظيم ة،الفصليّ للاختبارات المختصة اللجان المثال:

 مراجعة التصحيح، إعادة الغش، حالات ،ةالتكميليّ الاختبارات الأساتذة، من الاختبار أوراق استقبال

.الاختبارات سير ومتابعة الاختبارات،

 

 .النهائيةتوزيع القاعات والمراقبات في جدول الاختبارات  ▪

 .ةإعداد جدول الاختبارات النهائيّ ▪

 .ة من حي : الكراسي، والإنارة، وأجهزة التكييفالتككد من تجهيز القاعات الدراسيّ ▪

 :متابعة سير الاختبارات النهائية، ويشمل ▪

 .متابعة حضور المراقبين على الاختبارات، وتوفير البديل في الحالات الطارئة أـ

 .من أساتذة المقرر، وتسليمها للجان وقوائم الطلاب ،الأسئلةاستلام ب ـ 

 .وكشف التوقيعات من لجان الاختبار، وتسليمها لأستاذ المقرر ،استلام أوراق الإجابة  ـ 

 .ةعن سير الاختبارات النهائيّ تقديم تقرير يوميّد ـ 

 ـ   .الورقة نفسها( بة، الإجابة علىتوفير أوراق الإجابة بحسب نوع الاختبار )تصحيح آلي، دفتر الإجاه ـ

، من حي  تاريخ استلام الاختبار، واسم لكل مستوى دراسيإعداد سجلات خاصة لاستلام الأسئلة  ▪

 .الأستاذ، واسم المادة

 .وهو محروم ،لعدم دخول الطالب اختبار المادة احصر الطلاب المحرومين ومتابعة الأسماء؛ ضمانً ▪

 .الطلاب في المقررترتيب القاعات بحسب أعداد  ▪

 .اللجان ذات العلاقة الخ( إلىالغش. ة )حالات رفع الحالات الطلابيّ ▪

 ـ رئيسًا.د. إبراهيم عبد الله أحمد الزين    ▪

 ـ عضوًا. سيد أحمد عبد الحكيم عبد الخالق الحسند.  ▪
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 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها  الإرشاد الأكاديميلجنة 
 

المساهمة في التخطيط والتنفيذ للبرامج الإرشادية لمعاونة الطلاب على التفوق والنجاح والتغلب على 

والقيام بالتنسيق اللازم مع الجهات ذات الصلة  ،ةة والاجتماعيّة والنفسيّوالصعوبات الأكاديميّ المشكلات

 في ضوء التعليمات المعتمدة. اوخارجه الوحدةداخل 

 

 وتنفيذها بعد اعتمادها. ،للوحدةة للإرشاد والتوجيه ة التفصيليّوضع الخطة السنويّ ▪

وتنفيذها  ،ة الملائمة لهمواقتراح البرامج الإرشاديّ هم،ودراسة حالات، متابعة الطلاب المتفوقين والموهوبين ▪

 بعد اعتمادها وفق الآلية المقرة.

والصعوبات في ضوء التعليمات  المشكلاتومعاونتهم على التغلب على ، ، امتابعة الطلاب المتعثرين دراسيً ▪

 المعتمدة.

ومعاونتهم على تجاوزها  ،همودارسة حالات ةة واجتماعيّنفسيّ كلاتمتابعة الطلاب الذين يواجهون مش ▪

 ة.روفق الآلية المقر

 ،ة للطلابة والاجتماعيّوالنفسيّ ،ةتقديم اقتراحات بإجراء دراسات وأبحاث تخص الأوضاع الأكاديميّ ▪

 ومتابعة اعتمادها وفق الآلية المقرة.

ة واقتراح برامج ثقافيّ ،ةة والرياضيّة والثقافيّة الخاصة بالأنشطة الاجتماعيّالتنسيق مع اللجان الطلابيّ ▪

 ة ملائمة للطلاب.ة وترفيهيّوتوعويّ

 الطلاب بخصوص الإرشاد والتوجيه وفق الآلية المعتمدة. شؤونالتنسيق مع عمادة  ▪

لتضمين كافة البيانات والمعلومات المفيدة في  الشابكةعلى  الوحدةالمختصة بموقع  اللجنةالتنسيق مع  ▪

 مجال الإرشاد والتوجيه.

 ـ رئيسًا.علي محمود أحمد محمد خير د.  ▪

 ـ عضوًا.محمد عبد الله علي إبراهيم د.  ▪

 ـ عضوًا.أبو صباح علي الطيب أبو صباح د.  ▪

 ـ عضوًا.فاتح محمد  بكبوحسن عبد العزيز  ▪
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  لجنة
 
 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها  ممصادر التعل

ستراتيجيات وأساليب إباستخدام  هاوتطوير الوحدةة في ة التعليميّتحسين العمليّ لىإتهدف اللجنة 

المتعلمين بالتعليم والمعرفة  دالمعلومات، وتزويوتكنولوجيا  ،مدعّمة بالتكنولوجيا الحديثة خاصة الحاسوب

 لكترونيّإة منظمة بشكل يّة ومحاضرات تفاعلوالعمل على توفير مواد تعليميّ ،باستخدام التكنولوجيا

وتوفير المراجع ومصادر المعلومات الحديثة للطلاب  بعد،والتعلم منها عن  ،يستطيع المتعلم استعراضها

 والعاملين فيها. 

 لتوفير مصادر ومرافق التعلم وتجهيزاتها وصيانتها. ستراتيجيةإوضع خطة  ▪

وتكون  ،ةنترنت لاسلكيّإوبرمجيات حديثة وشبكة  ،ةأجهزة حاسوبيّ التعلم، وتوفيرتوفير مصادر  ▪

لتلبية احتياجات المستخدمين في دعم عملية الوصول  متاحة لهيئة التدريس والموظفين والطلبة وبقدر كافٍ

 ة.لمواد المرجعيّلمصادر واإلى اإلكترونيا 

قسم من مصادر الالمساندة بشكل منتظم في بداية كل فصل دراسي لدراسة احتيا   اللجانالتواصل مع  ▪

والمرافق  ،والتجهيزات ،ة(الإلكترونيوقواعد البيانات  ،ةوالمواد المرجعيّ ،والدوريات ،التعلم )من الكتب

 كافٍ وتجهيزات وغيرها( بوقتٍ،ومعدات الأبحاث ومعدات  ،ةالإلكترونيوالبرامج  ،)الأجهزة الحاسوبية

 ليتم توفيرها في الوقت المناسب.

وهيئة التدريس بما يضمن  ،التنسيق مع عمادة شؤون المكتبات لتقديم الدعم المناسب لمساعدة الطلبة ▪

يب للطلبة وتدر ،وخدماتها عن طريق تقديم برامج تهيئة إرشادية ،ال لمصادر المكتبةاستخدامهم الفعّ

 ومرافق المكتبة المختلفة وخدماتها.  ،وغيرهم من المستخـدمين لتهيئتهم لاستخدام المكتبة

 اللازم لهيئة التدريس. التنسيق مع عمادة تقنية المعلومات بشكن توفير الدعم الفنّي ▪

تقويم ما يتم توفيره من مرافق وتجهيزات خاصة بالتدريس والمعامل والبح  لتحديد مدى كفايتها لحاجة  ▪

 .الوحدة

 ـ رئيسًا.محمد يوسف محمد يوسف د.  ▪

 ـ عضوًا.إبراهيم عبد الله أحمد الزين   د.  ▪

 ـ عضوًا.الشيخ أحمد المنى د.  ▪
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 تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها بوحدة  قوق الطلابيةالح  لجنة

دعم حقوق الطلاب على أسس تتوافق مع الأنظمة واللوائح المطبقة بالجامعة وتنمية ثقافة العدل والإنصاف 

والحصول عليها من خلال  ،ةوتبصيرهم بحقوقهم الجامعيّ، ، وتقديم الاستشارات اللازمة لهمبين الطلاب

 ة. القنوات النظاميّ

 

 تها.وأنظم والعمل على حلها وفق لوائح الجامعة ،ةة وغير الأكاديميّالأكاديميّ الطلاباستقبال شكاوى  ▪

أثناء  الطلاب تواجهة لمواجهة الصعوبات التي قد وغير الأكاديميّ، ةتقديم الاستشارات الأكاديميّ ▪

 ة.التعليميّ ممسيرته

 .الطلابإبداء الرأي والمشورة في القضايا التي تخص  ▪

 ة.عبر القنوات الرسميّم ة الحصول على حقوقهبكيفيّ الطلابتوعية  ▪

 .الوحدة لابإقرار مبدأ العدل والإنصاف لجميع ط ▪

 .الطلابقوق بح للتوعيةة إعداد برامج تثقيفيّ ▪

 .وثيقة دليل الطالب في جامعة القصيم اللجنةتحكم جميع أعمال هذه  ▪

 ـ رئيسًا.حسن عبد العزيز بابو فاتح محمد د.  ▪

 ـ عضوًا.يوسف محمد الغالي خليل د.  ▪

 ـ عضوًا.إمام محمد عبد الرحيم عبد السلام د.  ▪
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 الناطقي بها بوحدة تعليم اللغة العربية لغير  والاعتماد   الجودةلجنة 

 امن تحقيق رسالته الوحدةالمساهمة في تمكين و ،ودعم الأنشطة المتعلقة بها ،الوحدةنشر ثقافة الجودة في 

التي تضمن  هاوتنفيذ الخطط والبرامج ووضع ،هاوتطبيق الشاملةمن خلال تبني مبادئ الجودة  اوأهدافه

ة. وتعظيم ة والتقنيّة والماليّة والتنظيميّة والإداريّة في المجالات التعليميّة من الأداء والإنتاجيّتحقيق مستويات عاليّ

ة وتوفير مقومات ة والإداريّالتعليميّ اللجانو ،لوحدةاوالخبرات المتراكمة لدى  الانتفاع من الرصيد المعرفيّّ

ة بما يعزز ة والعالميّوالمحافظة عليه وفق معايير الجودة المحليّ ،تماد الأكاديميّومتطلبات الحصول على الاع

 .ةوالعمل على التحسين المستمر للجودة في الكليّ ،ة مستدامةلتحقيق مزايا تنافسيّ الوحدةقدرات 

 واقتراح بدائل التطوير. ،والعمل على تنفيذها ،الجودة لجنةل ةالتشغيليّإعداد الخطة  ▪

وضمان الجودة بما في  ،زة في مجال الاعتماد الأكاديميّالمستمر للتجارب المميّ الرصد والتتبع التحليليّ ▪

وإعداد تقارير مع  ،والضوابط والمعايير والأدوات والتقنيات المستخدمة ،ذلك السياسات والأنظمة

 رية.تضمينها للاقتراحات التطوي

من تحقيق مستويات عالية  القسمكل ما من شكنه تمكين  في الأكاديميّالتنسيق مع عمادة التطوير  ▪

 وضمان الجودة. ،في مجال الاعتماد الأكاديميّ

 .بالقسم الجودة على البرنامج الأكاديميّ وتطبيق معايير ،مان الجودة والتطوير والتحسين المستمرض ▪

 .بالقسم والاعتماد الأكاديميّ ،الجودة ونشر مفهوم والاعتماد الأكاديميّ ،متابعة أعمال الجودة ▪

  رها.وتقاري سممراجعة توصيف المقررات التي تدرس ضمن خطة الق ▪

 ها.وتحسين وعمليات التقويم المختلفة للقسم ،مراجعة أعمال الامتحانات ▪

 .ةة وتقارير الدراسة الذاتيّإعداد تقارير البرنامج السنويّ ▪

 .ة بالقسمح بعض التحسينات والتغييرات في الخطة الدراسيّاقترا ▪

 الآلية المعتمدة. الإنجازات وفقالمشاركة في تطوير معايير وأدوات وآليات تقييم الأداء وقياس  ▪

 إعداد ورفع تقارير دورية عن أعمال التطوير وتضمينها للمقترحات التطويرية.  ▪

 ـ رئيسًا.محمد الغالي خليل يوسف د.  ▪

 ـ عضوًا.محمد عبد الله علي إبراهيم د.  ▪

 ـ عضوًا.عبد القادر محمد علي أحمد د.  ▪

 ـ عضوًا. محمد عبد القادر عبد الله أحمدد.  ▪
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 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها   والتطوير التدريب  لجنة
 

تطوير قدرات أعضاء هيئة التدريس لتحسين جودة مخرجات  المساهمة في التدريب والتطوير إلى لجنةتهدف 

 .المتوقع تخرجهم والخريجينلطلاب ل ةوالمهنيّ ةالإدراكيّ قدراتالوتطوير التعلم، 

 .اة مختلفة سنويًتحديد احتياجات أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم من دورات تدريبيّ ▪

 .اة مختلفة سنويًمن دورات تدريبيّ بالقسمين ن والفنيّتحديد احتياجات الإدارييّ ▪

 .افي المجالات المختلفة سنويً القسمتحديد الاحتياجات التدريبية للخريجين من  ▪

 .الوحدةة مقترحة لكافة الفئات المستهدفة داخل تقديم خطط تدريبيّ ▪

 .ة لكافة المستهدفينتنفيذ الدورات التدريبيّ ▪

 .ة المنفذةتقييم الدورات التدريبيّ ▪

 .اللجنةإصدار نشرات ودوريات عن الخدمات التي تقدمها  ▪

 ـ رئيسًا.عبد الحكيم عبد الخالق سيد الحسن د.  ▪

 ـ عضوًا.علاء رمضان عبد الكريم أحمد د.  ▪

 ـ عضوًا.علي محمود أحمد محمد خير د.  ▪
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  خدمة المجتمع  لجنة
 
 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها   ةوالشراكة المجتمعي

سيييييييياتيهو المحليّ بيالمجتمع الوحيدةتقويية علاقية  سيييييييي اليدورات من خلال طرح البرامج والنهوض بيه و ،مؤ

ضييييييييً .المجتمعهم في رفع كفياءة أفراد سيييييييية التي تُالتيدريبييّ سيييييييياهمية في تنفييذ أعميال التعياون  اوكيذليك أي الم

صييييورة الذهنيّ سييييتهدفة بما يدعم ال سييييات الم سيييي شييييراكة مع المؤ ويعزز مزايا  ،للوحدةة ة الإيجابيّوالتحالف وال

 .   اوأهدافه اتهة في رؤيالتنافسيّ

 

وما يرتبط بها من أنشطة وبرامج  ،ة شاملة لأعمال التعاون والتحالف والشراكةإعداد خطة سنويّ ▪

 المعتمدة.ومتابعة إقرارها وتنفيذها وفق الآلية  الوحدةالعلاقات العامة والإعلام في ضوء خطة 

التعاون والتحالف  بشكن الوحدةة لتنفيذ المشاريع الواردة في خطة التفصيليّة إعداد برامج العمل التنفيذيّ ▪

 وتحديد متطلبات تنفيذها والتنسيق مع الوحدات المختصة لتنفيذها. ةالاستراتيجيوالشراكة 

في  وتقييمها بشكل دوريّ لوحدةانفذها تالتي  ةستراتيجيالإتتبع حالات التعاون والتحالف والشراكات  ▪

 ضوء السياسات والأنظمة والمعايير والآليات والإجراءات المعتمدة على مستوى الجامعة.

عن مجالات التعاون والتحالف ا وأيضً ،إعداد قاعدة بيانات بعناوين الشركاء الدائمين والمستهدفين ▪

ة وتحديثها في ضوء الممارسات الفعليّ الوحدةعلى مستوى أنشطة وخدمات  ةستراتيجيّالإوالشراكات 

 ة ذاتها وغيرها من الجهات ذات العلاقة.للكليّ

والتككد من جودتها  الاستراتيجيةفي التعاون والتحالف والشراكات  الوحدةإعداد آلية للإعلان عن رغبة  ▪

 وتحديد الوسيلة والتوقيت المناسب للإعلان عنها. ،اوأهدافه الوحدةوملاءمتها لرسالة 

شراف على إعداد الندوات واللقاءات مع المؤسسات المستهدفة بكعمال التعاون والتحالف والشراكة الإ ▪

 والتنسيق مع من يلزم لتنفيذها وفق أعلى المعايير.

 .اتنفيذ أي مهام أخرى تقع في نطاق عمله ▪

 ـ رئيسًا.علاء رمضان عبد الكريم أحمد د.  ▪

 ـ عضوًا. سعيد الخليفةعبد الله يوسف محمد  د. ▪

 ـ عضوًا. محمد بن سلطان السلطاند.  ▪

 ـ عضوًا.إبراهيم عبد الله أحمد الزين   د.  ▪
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 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها  ةاللجنة العلمي

 

كذلك و للوحدة ةالعلميّات للمشاركة في اللقاءأعضاء هيئة التدريس والطلاب  ح ِّ لىة إالعلميّ اللجنةتهدف 

 .المطلوب للترقيات لاستكمال الإنتا  العلميّمساعدتها وأعضاء هيئة التدريس ح ِّ  اأيضً

: 

 .بهم ورفع تقارير ،الوحدةللمتقدمين للتعيين في  فحص الإنتا  العلميّ ▪

 بالوحدة.للمتقدمين للترقية من أعضاء هيئة التدريس  الشروط الأولية للنتا  العلميّفر االنظر في تو ▪

 .حصر الأعمال المنشورة لأعضاء هيئة التدريس بالقسم ▪

 بالإضافةة في القسم بتعديل المناهج عضاء الهيئة التدريسيّأمن قبل  والمقترحات المقدمةالنظر في الطلبات  ▪

 .بها والبتِّالمحددة بالتعليمات  النسبةوحسب  ،والحذف منها

 .لتطويرها ووضع الخطط ،لوحدةة في امتابعة الحركة العلميّ ▪

 .لعقدها ورفع التوصيات ،ورشالو والندوات والحلقات الدراسيةالنظر في عقد المؤتمرات العلمية  ▪

 .لتحديثها وتقديم المقترحات المقرراتمراجعة  ▪

 ـ رئيسًا.علي محمود أحمد محمد خير د.  ▪

 .عضوًاـ محمد يوسف محمد يوسف د.  ▪

 ـ عضوًا.محمد عبد الله علي إبراهيم د.  ▪

 ـ عضوًا. محمد بن سلطان السلطاند.  ▪
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 الإعلاماللجنة 
 
 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها  ة ي

بمؤسسات المجتمع المتعددة ومد جسور التواصل  الوحدةالمساهمة في تنفيذ كافة العمليات الخاصة بربط 

 الوحدةبكهداف  وخارجها(المؤسسة  )داخلوتعريف الجماهير  المجالات،والتعاون مع الآخرين في جميع 

 المختلفة. وسياساته وأنشطته

ة عن وإعداد التقارير الدوريّ اعتمادها، وتنفيذها بعدة يّالإعلاماللجنة وضع الخطط الخاصة بنشاطات  ▪

 وسبل التغلب عليها.  ،ومعوقات الأداء فيها ،اللجنةنجازات إو ،نشاطات

 ،ومد جسور التواصل ،في خدمة المجتمع اورسالته الوحدةبدور مؤسسات المجتمع المتعددة  تعريف ▪

 والتعاون مع الآخرين في جميع المجالات.

 وندوات، احتفالات، ومؤتمرات، ومحاضرات،من تها وأنشط الوحدةالإشراف على تنظيم جميع فعاليات  ▪

 والعمل على توثيقها بالكلمة والصورة. ودورات، واجتماعات، ولقاءات، عمل،وورش 

والعمل على تزويدهم بجميع الأخبار،  وأشكاله،بكافة صوره  الخارجيّالتواصل مع وسائل الإعلام  ▪

 العام،وذلك من أجل نشرها وإبرازها للرأي  ،الوحدةوالأنشطة، والفعاليات التي تصدر أو تنفذ عن 

 .القسما عن كل ما ينشر إعلاميً ورصد وجمع

 . الوحدةوالمعلومات الموثقة عن الدقيقة  والبح ، بالإحصائياتتزويد مؤسسات المجتمع، ومراكز النشر  ▪

بكافة الأنشطة  الوحدةمشاركة و ،الوحدةة داخل ة والرياضيّة والاجتماعيّالأنشطة الثقافيّ تغطية ▪

  المذكورة في الجامعة وخارجها.

 ـ رئيسًا.د. إبراهيم عبد الله أحمد الزين    ▪

 ـ عضوًا.عبد الحكيم عبد الخالق سيد الحسن د.  ▪

 .عضوًاـ علاء رمضان عبد الكريم أحمد د.  ▪

 ـ عضوًا. عبد الله يوسف محمد سعيد الخليفة د. ▪
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 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها والمقابلاتالتوظيف   لجنة
 

المختلفة مما يؤدى  اتفي التخصص والباحثين المتميزيناستقطاب أعضاء هيئة التدريس ب اللجنةهذه  تختص

 البحوث العلمية وحضور المؤتمرات العلمية. معدلات نشرإلى تطوير الأداء الأكاديمي ويساعد على زيادة 

أو التواصل المباشر مع  ،الشابكةعن طريق  البح  عن الكفاءات المطلوبة بالوسائل المتاحة سواءً ▪

 .الجامعات

 .الوحدةدراسة طلبات التوظيف في  ▪

 ة مع المرشحين المتميزين.تحديد مواعيد المقابلات الشخصيّ ▪

 ة مع المرشحين ورفع تقارير للقسم بشكنها.اجراء المقابلات الشخصيّ ▪

 ـ رئيسًا.عبد الحكيم عبد الخالق سيد الحسن د.  ▪

 عضوًا.ـ د. إبراهيم عبد الله أحمد الزين    ▪

 ـ عضوًا. محمد بن سلطان السلطان د. ▪
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 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها  التصنيف لجنة

، ومن ثم توزيعهم إجراء الاختبار التصنيفيّ، بعد تختص هذه اللجنة بتصنيف الطلاب المستجدين في الوحدة

 .ة للمستوى الرابعاللغويّ الكفاءةعلى المستويات الدراسية بناءً على نتائج الاختبار، كذلك إجراء اختبار 

 .)نماذ  متعددة( ختبار التصنيف للطلاب المستجدينإعداد بنك أسئلة لا ▪

 وحفظه. ،ونسخه، طباعة الاختبار ▪

 تحديد موعد الاختبار التصنيفي ومكانه، وإعلان ذلك للطلاب. ▪

 .اوتحريريً إجراء الاختبارات للطلاب شفويً ▪

 تصحيح الإجابات، وفرز مستويات الطلاب، وتصنيفهم حسب المستوى المناسب. ▪

 .لأمين الوحدةإعداد النتائج، ورفعها  ▪

 الرابع، وطباعته.اللغوية للمستوى  إعداد بنك أسئلة لاختبار الكفاءة ▪

 رصد النتائج، وتسليمها لإدارة الوحدة. ▪

 ـ رئيسًا.أبو صباح علي الطيب أبو صباح د.  ▪

 .عضوًاـ محمد يوسف محمد يوسف د.  ▪

 .عضوًاـ فاتح  بكبوحسن عبد العزيز د.  ▪

 ـ عضوًا.إمام محمد عبد الرحيم عبد السلام د.  ▪
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 بوحدة تعليم اللغة العربية لغير الناطقي بها  الاستشاريةاللجنة 

ورسم  ،المساهمة في وضع خطط مستقبليه لمواجهة التحديات الراهنة والمستقبلية الى الاستشاريةاللجنة  تهدف

 تحسين أساليبا إلى تهدف أيضًو. التي تضمن الشفافية والعدل والتحسين المستمر وحدةلالسياسة العامة ل

والإرشاد  وتقديم النصح. الجهات المستفيدة التواصل معكذلك ووحدة بالالبح  والتطوير والاستشارات 

 .الوحدةفي  تطوير البرامج الأكاديميةبوالمشورة فيما يتعلق 

 

المجالس  على قبل عرضها المشورةتتطلب البح  و ةة أو أكاديميّمن أمور إداريّ الوحدةإلى دراسة ما يحال  ▪

 أو اللجان المختصة.

 .اعتماد التوصية المناسبة لها ▪

تحديثها و الوحدةصياغة المواصفات العامة لخريجي و ،ةتطوير الخطط والبرامج الدراسيّ سهام فيالإ ▪

 م.2030أجل تحقيق الرؤية السعودية  والمستجدات المعرفية والمهنية منبحسب الحاجات 

وعدم  ،خرىة مع برامج الجامعة الأمن تناسق ما يعرض عليها من خطط وبرامج دراسيّالتككد  ▪

 ا.ازدواجيته

 .الدراسية الوحدةة لخطط اقتراح ما تراه من أمور تطويريّ ▪

 .الوحدةتقديم الاقتراحات بكل ما يسهم في تطوير  ▪

 ـ رئيسًا. محمد عبد الله علي إبراهيمد.  ▪

 ـ عضوًا.محمد الغالي خليل يوسف د.  ▪

 ـ عضوًا.علي محمود أحمد محمد خير د.  ▪

 ـ عضوًا.الشيخ أحمد المنى د.  ▪

 .عضوًاـ أبو صباح علي الطيب أبو صباح د.  ▪

 

سعادة السفير د. طارق علي بخيت، الأمين العام المساعد للشؤون الإنسانية والثقافية والاجتماعية  ▪

 بمنظمة التعاون ـ عضوًا. 

الإنسانية والثقافية سعادة د. عبد الله الطاير، كبير مستشاري معالي الأمين العام للشؤون  ▪

  والاجتماعية بمنظمة التعاون، مدير عام الديوان ـ عضوًا.

سعاد د. نور ولي حقوق مل، سكرتير أول في سفارة جمهورية أفغانستان الإسلامية في المملكة  ▪

  ـ عضوًا.  العربية السعودية
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 الدليل: بيانات اعتماد  
 

 مجلس الكلية    جهة الاعتماد:
الجلسة: رقم    

الجلسة: تاريخ    

 


